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新北市托嬰中心業務計畫書 

一、 依據： 

依據私立兒童及少年福利機構設立許可及管理辦法第 3條規定制定本

業務計畫書。 

二、 目的： 

為申請變更設立新北市○○○○托嬰中心（以下簡稱本中心），本中心

以促進幼兒之身心健康與平衡發展，並配合家庭需要，協助家長工作，

藉以增進兒童福祉為宗旨。 

三、業務服務項目及規模： 

（一）本中心收托兒童類型及收托時間如下：  
□半日托育：每日收托時間未滿 6小時者。 

■日間托育：每日收托時間在 6小時以上未滿 12小時者。 

□全日托育：每日收托時間為 12小時以上未滿 24小時者。 

□臨時托育：父母、監護人或其他實際照顧兒童之人因臨時事故

送托者。 

（二） 本中心不分性別、收托類型核准總收托名額   名。 

四、經費來源：由負責人提供托嬰中心申請新設立所需經費，完成設立許

可後除由收托兒童每月收費支應托嬰中心經營運作，不足之數由負責

人設法籌措之。 

五、服務契約：本中心另行訂之。 

六、預定營運日期：以新北市政府核准設立許可日期為營運起始日。 

七、概況表(如下頁) 

 
 
 

參考範例 
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新北市政府兒童及少年福利機構設立許可概況表 

  概                                        況 

變更目的   

變更內容 許可現況 本次申請變更後 

許可 

日期文號 

中華民國   年   月   日 

北府社兒托字第                 號 

  

名稱  新北市私立第一托嬰中心  新北市私立唯一托嬰中心 

電話  (02)22222222  (02)22222222 

設立地址 新北市土城區○○里○鄰學府路一段○號○樓 新北市土城區○○里○鄰學府路一段○號○樓 

負責人  許阿媛  黃小玲 

服務項目 

■兒童生活照顧  □兒童發展學習  □兒童衛生保健 

□親職教育及支持家庭功能  □記錄兒童生活成長與諮詢及轉介 

□其他有益兒童身心健全發展之服務：□                    

核定 

收托人數 
25人 25人 

收托方式 
□半日托育(每日收托時間未滿六小時)。 

□日間托育(每日收托時間在六小時以上未滿十二小時)。 

場地概況 

及 

設施設備 

※機構總面積：    (A=B+C+D+E)平方公尺 ※機構總面積：    (A=B+C+D+E)平方公尺 

1.建築物使用執照或室內裝修合格證明核准總面

積計 150平方公尺，其中 

1.建築物使用執照或室內裝修合格證明核准總面

積計 150平方公尺，其中 

(1).室內兒童主要活動空間面積 100(B)平方公

尺，包含： 

遊戲區：20平方公尺 

(1).室內兒童主要活動空間面積 100(B)平方公

尺，包含： 

遊戲區：20平方公尺 

活動區兼睡眠區兼用餐區：80平方公尺 活動區兼睡眠區兼用餐區：80平方公尺 

(2).非兒童主要活動面積 50(C)平方公尺，包含： (2).非兒童主要活動面積 50(C)平方公尺，包含： 

□盥洗室：1間、7平方公尺(馬桶 2套；水龍頭 3

座)。 

□盥洗室：1間、7平方公尺(馬桶 2套；水龍頭 3

座)。 

□廚房：1間、7平方公尺。 

□備餐區：3平方公尺包含:調奶台 3平方公尺。(設

置於     ) 

□廚房：1間、7平方公尺。 

□備餐區：3平方公尺包含:調奶台 3平方公尺。(設

置於     ) 

□行政管理區：10平方公尺。 □行政管理區：10平方公尺。 

□清潔區：6平方公尺(□護理台：3平方公尺； 

  沐浴台：3平方公尺)。(設置於   ) 

□清潔區：6平方公尺(□護理台：3平方公尺； 

  沐浴台：3平方公尺)。(設置於   ) 

2.室外活動面積： 0 (D)平方公尺(請註明：   )。 2.室外活動面積： 0 (D)平方公尺(請註明：   )。 
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3.機構其他面積： 8(E)平方公尺(請註明：含走

廊、儲藏室、門廳、樑柱等)。 

3.機構其他面積： 8(E)平方公尺(請註明：含走

廊、儲藏室、門廳、樑柱等)。 

專業人員 

□主管人員   人。□特約醫師    人。 

□專任護理人員 人。 

□主管人員   人。□特約醫師    人。 

□專任護理人員 人。 

□托育人員    人(依據兒童及少年福利與權益保

障法第二十六條第二項第三款方式進用者，不得超

過三分之一)。 

□托育人員    人(依據兒童及少年福利與權益保

障法第二十六條第二項第三款方式進用者，不得超

過三分之一)。 

□其他   人，包含：社會工作人員    人； 

□行政人員或他工作人員(請註明：            ) 

□其他   人，包含：社會工作人員    人； 

□行政人員或他工作人員(請註明：          ) 

備註     


