
新北市政府社會局
團體辦理活動經費申請平台

介紹

新北市政府社會局
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申請流程
網址：https://social.ntpc.gov.tw/swjPublic/co

點選「我要申請」

https://social.ntpc.gov.tw/swjPublic/co
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申請流程

申請單位欄位
輸入「團體名稱」或關鍵字

並於下方欄位找出正確團體
名稱後點選
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申請流程

聯絡地址
輸入團體聯絡
處（收文地址）

電子郵件
輸入補助案
主要聯絡人
或負責人電
子郵件位址



5

申請流程 計畫類型
參考定義選擇
合適計畫類型

計畫名稱
輸入活動計
畫名稱

申請日期
跳出日期視窗
後選擇提出申
請日期

會員人數
分個人及團體會
員，核實填報
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申請流程 活動期程
跳出日期視窗後選
擇開始日跟結束日

理事長姓名
協會聯絡人姓名
輸入姓名

連絡電話
輸入理事長及
聯絡人聯絡電
話，手機優先

申請/自籌經費
輸入申請及自籌
經費，注意比率，
錯誤將無法正常
儲存



申請流程

驗證碼
於欄位輸入右方
顯示之數字

下一步
填妥後按「下一步」
資料無誤將出現成功
儲存之訊息



申請流程

計畫依據
輸入決議屆次

計畫目的
填寫計畫主要目的

指導/主辦/協辦單位
如實填寫指導單位、
主辦單位、協辦單位

活動地點
勾選活動地點
(可複選)



申請流程

活動內容
詳細說明活動內容、
流程、運作方式，如
有計畫或課程表可另
外上傳

參加對象
填寫活動主要參加對
象，不得僅限會員活動人數

如實填寫活
動參與人數

預期效益
填寫活動預期
成效



申請流程 新增時間/刪除/儲存
依序建立當日活動
流程，時間應連續
不得有空缺，完成
後按儲存

活動流程
請點新增
按鈕

日期/時間/地點/活動內容
按時間分流程填寫



申請流程

新增附件
可附加詳細計畫、流
程表、相關附件等



申請流程

活動流程附件
流程複雜或多項課程
者，可選擇直接上傳
流程表或課程表



申請流程

經費概算/新增
編列經費概算，填寫項目、單位、數量
及單價，系統自動加總，需逐筆新增，
並應與申請表（一）相符



申請流程

儲存/預覽申請書/送出/刪除
1. 儲存：系統檢查、存檔（仍可修改）
2. 預覽申請書：檢查匯出申請書樣式
3. 送出：電子資料提送社會局（不可修改）
4. 刪除：刪掉本筆申請

電子郵件儲存功能
申請書編號將寄到指定電子郵件



申請流程

查詢/修改
填入申請書編號
及電子郵件，按
下查詢，即可重
新修改草稿申請
書內容（已送出
資料不可修改）



申請流程
匯出申請書
檢查格式並記得「單面」列印

蓋章/用印
印出紙本後請「理事長簽章」、
「常務監事簽章」並蓋「圖記」



申請流程

按下我要申請 填妥欄位資料
儲存並檢查填
寫資料

送出並匯出申
請書

蓋章／用印
備妥申請書及
應備文件函送
社會局申請



報告完畢
謝謝指教


